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СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № ___
	Наименование органа власти
	

	Наименование структурного подразделения
	

	Наименование процесса
	

	Составил
	Должность
Ф.И.О.
Подпись
Дата 

	Утвердил
	Должность
Ф.И.О.
Подпись
Дата 

	Действует с
	Дата 

	Заменяет
	Вводится впервые/ указать какую стандартную операционную заменяет

	Причина пересмотра
	Вводится впервые/указать причину пересмотра

	Дата следующего пересмотра
	Дата



1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

4. Связанные документы и формы

5. Процедура СОП
ШАГ № ___
Наименование шага 
	Исполнитель: _______________________
	Время: _____


Описание действий, выполняемых в рамках данного шага с использованием рисунков, схем, условных обозначений, стандартных операционных карт (СОК)

